中国科学院兰州文献情报中心论文收引检索委托单

检索须知：

请您按要求填写检索委托单，并且阅读附件的收费标准与缴费发票须知，如有任何疑问，请联系我们(红字部分为重点提醒部分，可删除)。
	委
托
人
	机构名称
	用于报告署名好额开具发票，请填写单位全名。如报告书名和发票抬头不一致请务必注明。

	
	纳税人识别号
	用于开具发票，请咨询单位财务后准确填写。提供错误信息导致发票无法报销的情况，请自己承担责任。

	
	通信地址
	省     市     区     街道         邮寄报告与发票，请正确填写，顺丰不到请及时注明

	
	负责人
	项目负责人，可以交流沟通检索要求和时间的联系人
	电话
	座机手机均可
	邮箱或QQ
	请任填一项

	
	联系人
	检索联系人，负责收取报告与缴纳费用
	电话
	请填写手机号用以收取报告与发票快递
	邮箱或QQ
	请任填一项

	查新机构
	机构名称
	中国科学院兰州文献情报中心查新咨询中心
	通信地址
	兰州市天水中路8号
	邮政编码
	730000

	
	QQ服务群
	857061326
	微信服务群加群方式
	添加微信(微信号：lzchaxinzhongxin

手机号码：15693328072)后拉入

	
	负责人
	任  珩
	电话
	（0931）8274297

	
	联系人
	王君兰
	电子信箱
	jiansuo@lzb.ac.cn
wangjl@llas.ac.cn

	
	
	（0931）8274297
	Q Q
	691801763

	一、检索目的：

□ 院士申报   □ 杰出青年基金  □ 优秀青年基金  □ 百人计划  □特聘教授（长江学者）

□ 课题组报奖 □ 其它                          


	二、检索数据库：

1、SCI：     □  收录        □  引用

2、CSCD：   □  收录        □  引用

3、SSCI：    □  收录        □  引用

4、CNKI：   □  收录        □  引用

5、EI：      □  收录

6、CPCI（ISTP）：   □  收录

     7、其它数据库：

	三、检索要求：

1、自/他引排除标准
(引用文献中有“  ”，视为自引，其它情况视为他引)

(引用文献中有被引文献作者之一者，视为自引，其它情况视为他引)

(引用文献中有课题组成员“  ”之一者，视为自引，其它情况视为他引)

请根据需要选择一种自/他引排除标准，并补充相关人员信息

2、待检论文篇数：
请根据待检论文，准确填写待检论文篇数

3、待检论文年限：
请根据待检论文，准确填写待检论文发表年限

4、完成时间：
请按照要求，准确填写需要出报告的时间

5、其他要求：
6、附论文目录清单（包括论文题目、作者、出处、年卷期页）



	四、委托时间与报告完成时间

填写提交委托单时间：2018年   月   日
希望获取报告时间：2018年  月  日（此时间为正式出具纸质盖章报告，快递寄出时间或扫描时间）

希望获取报告方式：自取/纸质报告扫描件/纸质报告扫描件+邮寄纸质报道（任选一种）
纸质报告一式两份，如需增加，请注明具体数量

	五、发票与付款信息

付款方式选择：单位公对公转账/个人对公转账/现金（包括支付宝、微信、网银个人转账等）（任选一项）注：选择何种方式缴费，请提前咨询贵单位财务，开具发票后不再办理发票作废、退款等事宜。

发票获取方式：自取/邮寄

费用预测：证明费+数据库使用费+检索费+其它+报告邮寄费23（按顺丰实收）+发票邮寄费23（按顺丰实收）

在检索报告完成之前完成缴费的，报告邮寄仅收取一次快递费用，为您同时寄出检索报告和发票（若因我单位财务发票延迟，将先行寄出报告，后期免费为您邮寄发票）；在检索报告完成之前没有完成费用缴纳的，报告邮寄和发票邮寄将分别收取费用，未缴纳邮寄费的，报告和发票将为您到付，请理解。检索报告费和快递费用将合并开具一张发票。


附件一：

中国科学院兰州文献情报中心论文收引检索收费标准

论文收录引用检索收费标准：

总费用=证明费+数据库使用费+检索费+其它

（1）证明费：100元/份（5篇以内收录检索委托免收数据库使用费、检索费、其它等费用，即5篇以内收录委托收费为100元）。需要多份证明，每增加1份按10元收取。

（2）数据库使用费：10元起，提供10篇以上论文，每篇1元。

（3）检索费

①收录检索费：5元/篇

②引用检索费：5元/次

③其他检索：源刊证明：50元/篇；H指数：50元/人/次；期刊JCR/中科院JCR分区或影响因子：5元/个；高被引证明：20元/篇。

（4）其它

扫描费（1元/页）、快递费（参照快递公司收费标准，也可到付）等。

附件二：
中国科学院兰州文献情报中心查新中心缴费和发票须知

本查新中心须先缴费再开发票。开具发票须提供单位名称和税号，接受单位公对公转账、个人对公转账和现金（个人对私银行转账、支付宝、微信均视为现金）三种缴费方式，无法使用POS机刷卡。由于财务原因，发票将延迟2-3周开具，如有需要您可以增付快递费用，将与您的查新或者检索费用合并开具一张发票，发票开出后给您快递寄出。

1、单位公对公转账：请向贵单位财务借款至我单位对公账户，待我单位财务查收后，开具发票。

2、个人对公转账：个人将费用转账至我单位对公账户，待我单位财务查证后，开具发票。须事先咨询贵单位财务，开发票后能否报销费用至个人。

3、现金：个人在我中心缴纳现金，待我中心将现金缴纳至单位账户，开具发票。须事先咨询贵单位财务，开发票后能否报销费用至个人。
注：选择何种方式缴费，请提前咨询贵单位财务，开具发票后不再办理发票作废、退款等事宜。

付款方式：

（1）对公转账

单位账号信息：

户  名：中国科学院兰州文献情报中心

帐  号：2703  0009  0902  6405  487

开户行：工行兰州市开发区支行营业室（甘肃兰州）

（2）现金（可快速开取发票）
1）查新中心对私账号

户  名：任珩

开户行：兰州银行股份有限公司科技支行

账  号：6214968210456400254

2）查新中心公用微信(可直接扫描二维码支付)：

微信号：lzchaxinzhongxin

手机号码：15693328072
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（3）查新中心公用支付宝(可直接扫描二维码支付)：

支付宝账号：15693328072
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